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Formation Utiliser un certificat de 
signature électronique 

Maitriser et utiliser la signature électronique lors du 
dépôt des dossiers d’appel d’offres sur les plateformes 

de dématérialisation 

Satisfaction 

 

Tarif (TVA non applicable) 

490 € HT 
 

Pourquoi suivre cette formation ? 
Optimiser sa réponse en signant numériquement ses documents 
Mise en place depuis la réforme des marchés publics de 2010, et la dématérialisation 
obligatoire des dossiers d’appels d’offres au 1er octobre 2018, le certificat de signature 
électronique est exigée pour la signature des documents dématérialisés lors de la réponse à 
un marché public. 

Le certificat de signature électronique est nécessaire et obligatoire pour signer les documents 
de façon numérique. 

Pour que les documents aient une valeur juridique, le format du document et de la signature 
doivent être identique. 

Un document papier, imprimé, tamponné et signé manuscritement puis scanné n’a aucune 
valeur juridique, car l’original est la version papier et la version scannée une copie. 

Un document numérique signé numériquement, à l’aide d’un certificat de signature 
électronique, donne sa valeur juridique. 

Le certificat de signature électronique remplace le tampon et la signature manuscrite, elle 
vous engage et elle a une valeur juridique. 

Lors de cette formation, vous allez appréhender l’utilisation de votre certificat de signature 
électronique, et optimiser son utilité dans votre quotidien administratif, commercial, 
technique ou comptable. 

Prérequis 

Cette formation requiert un minimum de 
connaissance des marchés publics, ou 
d’avoir suivi la formation dématérialisation 
des marchés publics 

Durée 

La formation est prévue sur 1/2 journée soit 
4 heures. 

Formation réalisée en présentiel ou en 
distanciel exclusivement 
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Public visé 

Cette formation s’adresse à toutes 
personnes du secteur privé souhaitant 
comprendre l’utilisation d’un certificat 
électronique lors d’une réponse à un marché 
public. 

Délais d’accès 

Durée estimée entre la demande du 
bénéficiaire et le début de la formation selon 
planning et localisation 

 

Objectifs de la formation 
A l’issue de la formation sur l’utilisation d’un certificat de signature électronique, le stagiaire 
sera capable de : 

 Comprendre les principes fonctionnels de la signature électronique 

 Mettre en œuvre les démarches pour l’obtention d’un certificat électronique 

 Paramétrer et personnaliser la signature électronique des documents 

 Signer numériquement les documents sur les marchés publics 

 

Programme de la formation 
Aspects juridiques et fondamentaux, la nouvelle règlementation en vigueur 

Les différents principes fonctionnels de la signature électronique 

L’engagement dématérialisé 

L’identité numérique 

Mettre en œuvre les démarches pour l’obtention d’un certificat électronique 

Installer son certificat sur son PC 

Paramétrer et personnaliser sa signature électronique 

Cas pratique : Comment signer numériquement ses documents lors du dépôt sur une 
plateforme 

Quizz et validation des acquis 

Conseils pratiques et méthodologiques 

 

Supports de fin de formation 
 Support stagiaire Fiches Mémos complet format PDF 
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Dates des sessions de formations 
disponibles en présentiel sur Paris en 
2024 

Toutes nos sessions sont garanties 
En cas d'absence d'inscription 15 jours avant la date prévue, nos séances en présentiel à Paris 
se transforment automatiquement en séances à distance, assurant ainsi une transition fluide 
et garantissant la disponibilité de votre formation, même en dernière minute. 

Dématérialisation 
des marchés publics 

Rédiger un 
Mémoire 

Technique 

Répondre aux 
critères RSE 
exigés dans 
les marchés 

publics 

Les marchés 
publics de  A 

à Z 

DUME 

Certificat 
électronique 

15/01/2024 

29/01/2024 

18/01/2024 

31/01/2024 

23/01/2024 25/01/2024 

26/01/2024 

11/01/2024 

12/02/2024 

26/02/2024 

13/02/2024 

27/02/2024 

06/02/2024  08/02/2024 

29/02/2024 

11/03/2024 

25/03/2024 

26/03/2024 05/03/2024 07/03/2024 

08/03/2024 

 

 23/04/2024 04/04/2024  03/04/2024 

14/05/2024 15/05/2024 22/05/2024 23/05/2024 

24/05/2024 

 

11/06/2024 

24/06/2024 

18/05/2024 06/06/2024  04/06/2024 

20/06/2024 

08/07/2024 02/07/2024  09/07/2024 

10/07/2024 

 

10/09/2024 

23/09/2024 

30/09/2024 11/09/2024 18/09/2024 

19/09/2024 

 

07/10/2024 15/10/2024 03/10/2024 

16/10/2024 

 10/10/2024 

05/11/2024 

08/11/2024 

06/11/2024 

26/11/2024 

27/11/2024 20/11/2024 

21/11/2024 

12/11/2024 

02/12/2024 

16/12/2024 

03/12/2024 

17/12/2024 

10/12/2024  12/12/2024 
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Avis de nos stagiaires 
 

 
  

Thème abordé dans le détail, clair 
et complet, très bons conseils, 
personnalisation par rapport à 
l’activité, formation agréable.

Christine C. 
Formation mémoire technique

Formatrice très à l’écoute, 
méthodologie claire et détaillée 
pour la rédaction d’un mémoire 

technique.
Gaëlle B. 

Formation mémoire technique

Une journée riche en 
enseignements sur les dossiers, bien 
complète et que je recommande. 
Merci à notre formatrice et pour la 

qualité de cette journée.
Frédéric L. 

Formation Découverte des marchés

Formation très claire, formatrice 
passionnée et très pragmatique.

Sylvie G. 
Formation Découverte des marchés

Excellents échanges, très bonne 
pédagogie. Pleinement satisfait de 

la formation et de la formatrice. 
Mes interrogations ont été levées.

François T.
Formation Découverte des marchés

Très bonne formation, très claire 
avec une personne très 

compétente.
Valérie P.

Formation Découverte des marchés

Formatrice claire, à l’écoute de nos 
questions et de nos objectifs, 

conforme à nos attentes.
Brigitte M. 

Formation DUME

Formatrice dynamique, disponible 
et très pédagogue. Très bonne 

formation agréable et instructive. 
Guillaume L. 

Formation Sur-mesure
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Pour nous contacter 
 

   

Standard téléphonique 

01 49 30 46 04 

Email 

formation@ac-idf.com 

Rendez-vous en ligne 

My Calendly 

 
Pour vous former 
Notre centre de formation agréé et certifié vous 
propose des formations spécialisées sur les marchés 
publics, mais également sur la RSE. 

https://acidfformation.fr/ 
 
Pour vous tenir informer 
Retrouver nos articles sur notre blog des marchés publics. 

https://ac-idf.com/le-blog-des-marches-publics/ 
 

 

 
ASSIST-CONSEILS-IDF 

02 rue du Général de Gaulle – 94350 VILLIERS SUR MARNE 
formation@ac-idf.com – Siret 493 798 979 00024 – APE 7022Z 

Organisme de formation certifié QUALIOPI 
Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro 11940975394 auprès du Préfet de Région d’Ile de France 

https://calendly.com/yasmina-delporte-ac-idf-formation/30min
https://acidfformation.fr/
https://ac-idf.com/le-blog-des-marches-publics/

